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COMUNE D1 CARRARA

Ureevraio sl Muedigzlin " Ore al Merite Civile

Uiniter df Staff Segretario Generale

Spett.le ORDINE DEGLI AVVOCATI DI GENOWA,
FPalazzo di Giustizia
Piazza Portoria, 1
16121 GEMOWVA

segreteria@ordineavvaenova.it

Oggetto: procedura on line per liscrizione all'Albo Comunale per il conferimento di incarichi di
patrocinio legale e di consulenza esterna da parte del Comune di Carrara

Con la presente ho il piacere di comunicare che & stata attivata la procedura informatizzata
per l'iscrizione all'Albo dei forniteri di cui all'oggetto.

L'avviso pubblico ed il Regolamento relativi alla procedura sono reperibili sul sito istituzionale
del Comune di Carrara al seguente link:

https://albofornitori.comune.carrara.ms.it'Portale Appaltifitippgare oper ec_bandi_avvisiwp

Grato per l'attenzione accordata, e con preghiera di massima diffusione presso i vostri iscritti
dellavviso allegato alla presente, porgo i miei migliori saluti.

Il Segretario Generale

(Dott. Angelo Petrucciani)

Nocumento firmato digitalmente ai sensi e per gl effeli di cul agli art. 21, 23, 23 bis & 23 ter del decreto legislative n.
22 del 7 marzo 2000 e s.m.i— Codice dell Amminislrazions Digitale
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Avviso pubblico per I’iscrizione nell'clenco degli avvocati da invitare alle
procedure per il conferimento di incarichi di patrocinio legale e di consulenza

esterna da parte del Comune di Carrara.

Il presente avviso fornisce le indicazioni per iscrizione all’clenco dei liberi professionisti a cui il

Comune di Carrara infende conferive incarichi legali.

La disciplina normativa & contenuta nel vigente Regolamento sulla rappresentanys in piudizio e sul
comlerimento di incarichi esterni di patrocinio e consulenza legale pubblicata assieme al presente avviso.
L*applicazione delle norme contenute garantisee 'effettivitd dei principi comunitari i non diseriminazione,
paritd di trattamento, rotazione, proporzionaliti e trasparenza nell'attivith contrattuale sotto soglia, nel

rispetto delle procedure previste nella normativa vigente.
L'elenco, degli Avvocati Usterni si compone di ollo sexdoni relalive alle seguenti materie:
1) Amministrativo,
b} Civile.
c) Penale.
d) Lavoro/pubblico impiego.
e) Urbanistica.
M Commerciale/lrbulario/lscale
) Marma,
h) Ambiente.

L’Elenco in tutte le sue sezion presenta carattere aperto, e chiunque, in possesso dei requisiti previsti
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nel presente documento, pud richieders l'iscrizions in qualsiasi momento attivando la procedura gestita

attraverso la piattaforma intormatica dell’'Ente che ne consentes I'iscrizions on- line.

(li avvocati che intendono ottenere l'iscrizione negli elenchi devono essere in possesso dei
requisiti di qualificazione generali e speciali previst per 'alfidamento di patrocinio legale efo di consulenza

professionale.

Tutti gli interessati all’iscrizione nell’Elenco dovranno essere dotati oi ung valida casella
[E.C. (Posta Elettronica Certificata) e di valido dispositivo per firma elettronica. 5i richiama |’attenzione
sulla necessitd del possesso di una valida PLEC. ¢ lirma elettronies in guanto la stessa sard indispensabile,
oltre che per iscriversi all'Elenco, per garantire la certezza giuridica, 'economicitd e I'efficienya dei rapporti
con " Amministravione Comunale, La solloserivione della domanda di iscrizione e le dichiarazioni richieste

devranno essere rese con firma digitale.

Procedura di iscrizione

Gli interessatl che intendanc iscriversi potranno procedere direttamente all’iscrizione osservando

quanto segue, Accedere al portale al seguents indirizzo web: https:/albofornitori.comune carrara, ms.it

Cliccare sulla voce "repistrati” e scguire la procedura ivi indicala per ricevere delle
credenziali di accesso consistenti in:
- utente

- password

Utilizzando le predette credenziali 'interessato potra procedere all’inserimento dei propri
dali ¢d alla compilazione di ulto quanto richicsio seguendo le istruzioni della procedura automatica.
Successivamente alla iscrizione ¢ con le stesse modalitd Iinleressato polrd procedere ad aggiornare
i dati non pit attuali. Tutti | soggetti interessati potranno iscriversi all’ Elenco utilizzando la predetia
procedura e la modulistica appositamente predisposta secondo le modalita ivi indicate.
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1 interessatn dovrd richiedere, con le stesse modalitd, Uiscrizione all’Elenco identificato
come “Elenco Avvocati Esterni” selezionandolo tra quelli disponibili e altresi richiedere ¢
successivamenle aggiomnare, l'iserizione a una o pid sezioni dell’Elenco. L interessato potra, sempre
con le medesime modalitd procedere alla cancellazione dall’Elenco. La domanda di iscrizione dovrd
essere compilata in ogni sua parte e firmata digitalmente dal dichigrante. Inoltre dovranno essere allegate le
documentazioni richieste mediante upload, nell’apposito spazio previsto nella procedura di inserimento dei
datl riguardant Inicressato che 51 iscrive,

Per l'iscrizione & obbligatorio compilare il download dello schema cd elfetwarne Mupload tramile la
piattatorma informatica dell'Ente nella propria scheda personale. E obbligatorio, inoltre, produrre, compilare

e firmare con la firma digitale ognuno dei seguenti documenti:

e curriculum professionale che altest le esperienye prolessionali pin significative maturate dal
professionista nelle materie della sezione prescelta, le eventuali specializrazioni, con

indicazioni specilica dell'eventuale svolgimento di incarichi svolti alla data di compilazione.

»  Dichiararione di iserizione all'Albo degh Avvocald, il Foro di competenza ed eventuali
stcoassive variazioni, indicazione del numero di matricola  ed indicadione della data di
primig iserizione, Inolive & prevista L possibilits di indicazione della data di abilitazione per
Giurisdizioni superiori (abilitazione al patrocinio per le Cassazione, Consiglio di Stato, Corle

Costiluzionale, ece.ece.).

o [ichiararione di presa visione del vigenle Resolamento  sul conferimento esterno del
patrocinio e degli incarichi di consulenza legale e di accelladone di tuite e elausole in esso
contenute ivi incluse le modalith di interazione con la piattatorma telematica del Comune
contenute nei marmali disponibili al segienic indirizzo;

https:/albofornitori.comune. carrara.ms. it/ Portale Appalti/it ppeare_doc _istruzioni.wp.

e Dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilith prevista dalla legge e dal
Pagina 3 di 9

Documento firmato digitalmente ai sensi ¢ per gli effetti di cui agli art. 21,23, 23his ¢ 23,ter del decreto legislativo n. 42
del 7 marzo 20035 e s.m.i Codice dell* Amministrazione Digitale

Piazza 2 Giugno 1, 34033 Carrara
Tel, 0585 641217 — I'ax (15835 641381
I:-mail: segretario.generalefdcomune, carrara, ms. it




COMUNE DI CARRARA

PDecorato di Medaglin o Orooal Merito Civile

Regolamento Comunale alla data i presentazione della domanda,

» Dichiarazione di non aver subito provvedimenti di sospensione o altri provvedimenti

disciplinari da parte dell’Oedine di appartenenza;

o Dichiarazione di essere in possesso di idonea coperlura assicurativa per i rischi derivanti

ihal"esercizio dells professione;

» Dichiarazione con la quale si assume I*obbligo di astenersi, una volta ricevuto Mincarico, per
tulla la durats dellMiserizione all’Elenco e nei due anni successivi al completarnenlo
dell'ultimo incarico ricevuto dal Comune di Carrara, dal prestare attivith professionale,

guando guests determini un comitlitto di interessi con gli interessi del Comune,
o 13 allegare documento di identitd in corso di validit

I.7iscrivione all’Elenco & disposta con provvedimento del Dirigente del Servizio Avvocatura cniro
trenta giorni lavorativi dalla data di ricevimento della domanda di iserizione secondo le modalitd previste
dul Regolamento ¢ dal presente avviso. In caso di diniego all’iscrizione il Dirigente ne motiva la decisione
previa informazione all®interessato. A conclusione della procedurs i inserimento del dati richiesti

successivamenle  alla disposizione di iscrizione nell’Elenco Dinteressato  potrd  accedere al  link:

hitps:/albofornitori.comune carrara.ms.il mediante Minserimento delle credenziali al fine anche di esercitare

1l controllo sulla correttezza dei dati inseriti.

Eventuali integrazioni dei requisiti speciali e generali dovute a variavxioni introdotic dal Legislatore,
successive alla iserizione, dovranno essere inserite a cura dell’interessato con le stesse modalitd previste per

I'iscrizione.
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Fsclusione dell'iscrizione

Sono escluse le domande di iscrizione in particolare nei seguenti casi:

o incompleterea ned dali di individuasione del candidato, del recapito o dei requisiti protessionali,
oppure nei casi di presentazione da parte di soggett carent dei reguisit professionali richiesti;

e inconferibiliti ed incompatibiliti, in forza di leggi o di regolamenti, con l'assunzione
dell'inearico, presenlale da soggelti per 1 gquali ¢ deonoscivla una clavsola di esclusione dalla
partecipazione alle gare per l'affidamento di servizi pubblici, dagli affidamenti o dalla
contraltazions con la pubblica smministrazione, come previsto dall' ordinamento giuridico

vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo.

Procedura di cancellazione

L'avvocato iscritte all’'Clenco pud in qualsiasi momento provvedere alla cancellarione
dall’elenco con le stesse modalitd previste per I'iscrizione.

La cancellazione pud avvenire d'ufficio nei casi previsti dagli arit. 6, 8 ¢ 9 del Regolamento
Comunale sulla rappresentanza in piudizio e sul conferimento di incarichi esterni di patrocinio e
consulenza legale. A titolo di mero esempio si elencano le principali cause di cancellarione:

® carenza originaria o sopravvenuta dei requisiti per 1iscrizione:

e rinuncia ad un incarico senva givstificato motivo;

¢ mancato assolvimento, con puntualitd e diligenza dell’incarico atfidato;

e accerlala responsabilith per gravi inadempicnee nello svolgimento defl inearico alTidateo;

o quando [*iscritto sia incorso in una accertata grave negligenza o malafede nell’esecurione delle
prestaziont affidate dal Comune di Camars o abbis commesso un errore grave nell’ssercizio
dell*attivita professionale;

s cessazione dell’attivits;

e per formale richiesta dell®interessato.
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- Verifiche

L*Amministrazione si riserva la facoltd di procedere a verifiche d'afficio in qualungue momento sia
in fase di iscrizione all” elenco sia in fase di conferimento dell’incarico, anche a campione con particolare
riferimento alle dichiarazioni rese ed alle autocertificazioni acquisile attestanti il posscsso del reguisili
generali di cui all'art, 80 D Lygs, n 502016, A sepuito delle veritiche ed in caso di accertata carenza dei
requisiti generali ovvero di falsitd della dichiarazione, |"Amministradone rigetta ls domanda di iscrizione
ovvera provvede alla cancellazione dell’iscritto, dandone immediata comunicazione al richiedente. 11
provvedimento di rigetto ha efficacia interdilliva quinguennale. In caso di dichiarazioni false segnala altres
il fatto all A N.AC. e alla competente Procura della Repubblica.

Il Comune si riserva la facoltd & richiedere agli atfidatari degli specifici incarichi ulteriors
documentazione, comprovante quanto dichiarato ai fini dell'iserizione nell'clenco, nonché il possesso
degli ulteriori requisiti e linesistenza delle siluazioni di inconferibilitd e di incompatibilitd previsti dalla

legge e dai regolamenti in vigore.

Procedura di affidamento degli incarichi esterni di rappresentanza in giudizio

Il patrocinio legale del Comune & assunto di regola dall” Avvocatura Comunale. Nei casi provisl
dall’art, 4 del vigente Regolamento per la discipling dei compensi professionali spettanti all’ Avvocatura
Cormunale, i1 Comune di Carrara pud nominare avvocati esterni a seguito del parere motivato del [Xrigenie
competente per materia, L'incarico viene aliribuito previo esperimento dell’interpello da parte del Dirigente
competente per materia che individua PPincaricato scegliendo Iavvocato da una rosa di cingue
protessionisti di cui tre estratti a sorte (con procedura automatica casuale) dalla sezione dell’Elenco
afferente la materia ¢ due scelli diserczionalmente dal Dirigente del Servizio competente per

materia inseritl nello stesso clenco sulla base det critern indicatl nel comma 2 dell’art.d del
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Regolamento Comunale sul conferimento esterno del patrocinio e degli incarichi di consulenza
legale. La data del sorteggio degli interpellati viene comunicata con avviso pubblicato sul sito web
del Comune con (re glomi di anlicipo, di norma, rspello la data Ossata per il sorleggio.
L'individuazione dei professioni scelli discrezionalmente a parlecipare al conlronlo comparalivo
avvicne successivamente al sorteggio. Tutti | professionisti componenti la rosa degli interpellati
sono invitati a presentare la loro offerta, utilizzando il portale del Comune come sopra indicato.
Esperito il confronto comparativo il Dirigente individua "avvocato e provvede alla adozione della
relativa determinazione e del disciplinare di incarico. Tutta la corrispondenza intercorrente tra Comune
ed interpellati viene gestita esclusivamente tramite P.E.C.. 5i ¢videnzia che il Comune di Carrara si
avvale del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START) conscguentementc per
poter sottoscrivere il disciplinare di incarico i professionisti dovranno essere registrati su START,
Coloro i quali non siano registrati potranno provvedere successivamente alla comunicazione di
individuazione {si cvidenzia che iscrizione su START & cifetiuabile (clematicamenic od & gratuila).
Al osensi del Regolamento, s cwd s1 orinvig, 1] Comuene dif Carrars 51 riserva la feolth di derogare
eccezionalmente all’interpellc e di procedere direttamente all’affidamento dell'incarico, anche a
professionist non compresi nell'Elence, motivandone la decisione, Sono eselust dalla procedura gli incarichi
esterni di rappresentanza in giudizio derivanti da polizze assicurative in favore del Comune che prevedano

tale individusrione da parte della compagniz assicuratrice.

Procedura di affidamento degli incarichi esterni di assistenza stragiudiziale,
consulenza, conferimento di incarico di studio o di pareri.

LralMidamento degli incarichi esterni di assistenza stragiudiziale, consulenya, di studio o di parer
pud essere affidato nei casi previsti dall’art. 4 del vigente Regolamento per la disciplina del compensi

professionali spetlant all® Avvocatura Comunale. In guesto caso il Dirigente compelente per maleriz pud
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provveders ai sensi dell’art. 5 del Regolamento Comunale sul conferimento esterno del patrocinio ¢ degli
incarichi di consulenyy legale anche attingendo all’Elenco con le stesse modalitd previste per "affidamento

degli incarichi esterni di rappresentanza in giudizio,

Disposizioni transitoric in fase di prima applicazione

Al fine di garantire una diffusa conoscenza delle disposizioni contenute nel Regolamento ¢ nel
presente ayvyviso cd al fine ulleriore di garantire una migliore gestione dell’elenco, in via transitoria ed in
fase di prima applicazione, sebbene le domande di iscrizione potranno essere presentate a far data dal
giorno di pubblicazione del presente avviso, il primo provvedimento di fserizione verrd adottato dal
Dirigente del Servizio Avvocatura entro il 31 dicembre 2019, Conseguentements I'Elenco sard costituito

a far data dal 1" gennaio 2020,

Avverlenze generall

| Miscrivione all’Elenco non comporta in aleun modo un vincolo per il Comune di Carrara a procedere
all'affidamento.

|2 pubblicazione del presente avviso comporta esclusivamente "obbligo per il Comune di Carrara
prendere in considerazione le manifestazioni di interesse all'iserizione all’clenco,

|.a pubblicasione del presente avviso non costitiisce avvio di aleuna procedura concorsuale, para-
concorsuale e di gara d'appalto di evidenza pubblica, ma esclusivamente | riceres di liberi professionisti che
manifesting interesse all'afMdamento di eventuali futurl incarichi professionali.

L’iscrizione all'Elenco non da luogo a graduatorie, ad attriburdone df puntegg o alire classi Gegsdoni
di merito, nemmeno con riferimento all'ampiezza, frequenza, numero e tipologia degli affidamenti o degli
incarichi svolti (circostanze che non costituiscono, titolo di preferenza) o all'esperienza maturata (essendo
l'abilitazione professionale clemento legalmente sulficiente per assunzione di incarichi di affidamenta),

Per tutto quanto non richiamato dal presente avviso si fa espressamente riferimento alle vigenti
disposizioni in materia con particolare riferimento al D Lgs. 5072016 ed ai Regolamenti Comunali in vigore.
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Il Scgretario Generale

Dott, Petrucciani Angelo

Documento firmato digitalmente al sensi e per gli eftetti di cui agli art. 21,23,23bis e 23ter del decreto
lepislative 182 del 7 maren 2005 ¢ s — Codice dell* Amministrazione Digitale

Il Comune di Carrara dichiara che, in esecuzione degli obblighi imposti dal Regolamento UE 6792016 in
materia di protezione dei dati personali, relativamente al presente contratto, potra trattare i dati personali del
contraente sia in formato cartaceo che clellronico, per il conseguimento di Minalitd di natura pubblicistica ed
istituzionale, precontrattuale & contrattuale e per | connessi eventuali obblighi di legge.

[l trattamento dei dati avverrd ad opera di sopgefti impegnati alla riservatezza, con logiche correlate alle
finalitd &, comunque, in modo da garantive la sicurceza e la protesdone dei dati.

[n gualziasi momento 'interessato pud esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE
6792016,

Il titolare del trattamento dei dati personali & il Comune di Carrara, e-mail; privacy@eomune.carrara.ms,it,
Par maggiori informazioni circa il trattamento dei dati personali, Mintleressalo potrd visitare il silo web del

Comune di Carrara all'indirizzo http:/web.comune.carrara.ms.it’ accedendo alla sezione "privacy” indirizzo
http:/‘web.comune.carrara.ms.il./pagina’d6? _privacy. himl
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Uhiita di Staff Segretavio Generale

Spett.le ORDIME DEGLI AVWVOCATI DI GENOWA
Palazzo di Giustizia
Piazza Portoria, 1
16121 GENOWA,

segreteria@ordineavvgenova. it

2271072019

19 del

no07a6a01/20

ocollo M.
Firmatarie: AHGELD FETRUZCTIAN

COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE DIGITALE

ADD COMUNE DI CARRARA

COMUNE DI CARRARM

Bro

Cggetto: procedura on line per liscrizione allAlbo Comunale per il conferimento di incarichi di
patrocinio legale e di consulenza esterna da parte del Comune di Carrara

Con la presente ho il piacere di comunicare che & stata attivata la procedura informatizzata
per l'iscrizione all'Albo dei fornitori di cui all'oggetto.

L'avviso pubblico ed il Regolamento relativi alla procedura sono reperibili sul sito istituzionale
del Comune di Carrara al seguente link;

https:/falbofornitori.comune. carrara.ms.it/PortaleAppaltifitippgare oper ec bandi avvisiw

Grato per I'attenzione accordata, e con preghiera di massima diffusione presso i vostri iscritti

dell'avviso allegato alla presente, porgo i miei migliori saluti,

Il Segretario Generale

{Dott. Angelo Petrucciani)

Documento firmato digitalmente ai sansi e per gli effeti oi cui agli art. 21, 23, 23 bis © 23 tar dal dearsta leqislativo n.
22 del ¥ marzo 2005 & s.n. — Codice dall’Amministrazions Digitale
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Thursday, October 24, 2019 at 11:01:06 AM Central European Summer Time

Oggetto: Prot.N.0076601,/2019 - ALBO COMUNALE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI DI PATROCINIO
LEGALE E DI CONSULENZA ESTERNA DA PARTE DEL COMUNE DI CARRARA

Data:  martedi 22 ottobre 2019 16:53:29 Ora legale dell’'Europa centrale
Da; comune.carrara@postecert.it
A segreteria@ordineavvgenova.it

Allegati: lettera ordine GE.pdf.p7m, AVVISO PUBBLICO ELENCO.pdf, Copia con segnatura
Prot.N.0076601-2019.pdf
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