Presso il Tribunale di Genova
ORDINE DI SERVIZIO n.36 del 23.6.2020

OGGETTO: Ricezione dell’utenza ed attivita connesse— Disposizioni transitorie

Visto I'ordine di servizio n.34 del 2020 che dispone in ordine all’aumento delle unita di
personale in presenza;
vista la relazione del Dipartimento di prevenzione redatta a seguito di sopralluogo
avvenuto il 9.6.2020;
ritenuto che, nell’approssimarsi della normalizzazione dell’attivita giudiziaria prevista per
la cd fase 3, sia ora possibile nel rispetto delle misure di sicurezza e prevenzione
assicurare I’apertura di un solo sportello essendo il secondo destinato alla ricezione delle
notizie per inidoneita di altri locali;
con il parere dei Procuratori aggiunti
sentiti 1 rappresentanti della Camere Penali

SI DISPONE

1. L’attivita di sportello riprendera da giovedi 25 giugno 2020 -secondo le regole
seguenti

e [’orario di apertura ¢ il seguente: lunedi/venerdi dalle ore 8.30 alle ore 13.00 con
accesso ad un unico sportello al [X piano presso il registro generale.

e Presso lo sportello possono essere depositate:

le nomine. dei difensori fermo restando che quelle seguenti all’avviso di
conclusione indagini ex art.415 bis cpp, appena avviata la piattaforma PDP,
dovranno essere trasmesse per tale via ;

le richieste di visione e di rilascio copie (autorizzate dal Giudice) dei
procedimenti definiti ex art.116 ¢.p.p., pur essendo preferibile la trasmissione per
Posta Elettronica Ordinaria (vedi infra)

le richieste (autorizzate dal Giudice) di certificati relativi a procedimenti definiti.

Le istanze ex art. 335 cpp da parte di utenti privati; se proposte dagli Avvocati
devono essere invece formulate ed evase esclusivamente tramite la casella PEC
333.procura.genova@giustiziacert.it  al fine di razionalizzare e limitare gli
accessi.

s Le richieste circa lo stato del procedimento, non possono superare la quantita di
quattro istanze per ogni accesso, per consentire un servizio fluido per tutti gli
utenti.

e Relativamente alle istanze —di esiti o informazioni- provenienti da enti e
amministrazioni e uffici pubblici esterni, che vengano evase prioritariamente
quelle motivatamente urgenti.

e Per il rilascio delle copie la richiesta deve avvenire prioritariamente per via
telematica. Se riguarda procedimenti definiti e quindi ex art.116 cpp va inoltrata



N
Ve

preferibilmente all’indirizzo di posta elettronica
sportello.procura.genoval@giustizia.it

Se la richiesta riguarda procedimenti pendenti in indagine va inoltrata alle PEC
della segreteria istruttoria cui fa capo il magistrato  assegnatario del
procedimento, secondo I’elenco gia comunicato alla Avvocatura.

II pagamento dei diritti di cancelleria in entrambi i casi puo essere adempiuto
tramite la piattaforma PST o tramite F23. Ovvero personalmente depositando le
marche per i diritti di cancelleria prima del ritiro o dell’invio in via telematica
delle copie richieste.

Ciascun utente in caso di accesso all’Ufficio sportello di cui sopra deve munirsi
dall’apposito erogatore, del numero di prioritd ed € ammesso ’accesso di una sola
persona per volta.

Per ovvie ragioni igieniche ed organizzative, non saranno tollerati assembramenti
e richieste di eccezioni a quanto previsto.

A tale scopo gli utenti dovranno osservare gli obblighi di distanziamento e di
utilizzo del dispositivo individuale di protezione (mascherina chirurgica per bocca
e naso).

SI DISPONE ALTRESI’

Che le comunicazioni ex art.335 cpp siano rilasciate in piena corrispondenza con
le iscrizioni delle c.n.r pervenute e iscritte.

A tal fine si stabilisce la assoluta priorita e tempestivita delle iscrizioni delle c.n.r.
anche per superare I’inevitabile arretrato formatosi a causa della riduzione delle
attivita conseguente alla ridotta presenza di personale per I’emergenza covid 19.

Il presente Ordine di servizio ha effetto dal 25 giugno 2020

Si comunichi ai Procuratori Aggiunti, a tutti i magistrati, al Consiglio dell’Ordine degli
Avvocati ed alla Camera Penale, all’Ufficio URP, ai responsabili del Registro Generale e
delle Segreterie dei Magistrati.

Genova, 23 giugno 2020

11 Dirigente Amministrativo 11 Procuratore della Repubblica
Vincenzo Grasso Fra

esco Cozzi
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